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 مقدمة -1

 
 PowerPoint 2002إنشاء عرض تقديمي أساسي في 

 Microsoft Officeفي إنشاء عرض تقديمي أساسي بسرعة وسهولة في  الدقدمةتساعدؾ ىذه 
07PowerPoint 20 .وتبرز الديزات الإضافية التي يمكنك استخدامها لتقوية وتحستُ عملك 

 ماذا تريد أن تفعل؟
 

  وكائنات أخرى SmartArtإضافة قصاصة فنية ورسومات  
  إضافة ارتباطات تشعبية 

 إنشاء لسطط ىيكلي 

 اشتخداـ حركات نموذجية في العرض التقديمي 
  تدقيق الإملاء ومعاينة العرض التقديمي الخاص بك 
  تقديمي الخاص بكالتعرؼ على الإعداد لتسليم العرض ال 

 
بنهاية اليوـ ولكنك لم تقم من قبل بإنشاء عرض تقديمي. بوربوينت ربما تحتاج إلى إنشاء عرض تقديمي لػ 

منذ فتًة طويلة ولا تتذكر الآف كيفية القياـ بوربوينت أو ربما تكوف قد قمت بإنشاء عروض تقديمية لػ 
 بذلك.

. وبنهاية ىذه الدقالة، بوربوينتعلم )أو تذكر( كيفية استخداـ تعد ىذه الدقالة مكاناً جيدًا للبدء في ت
، وأساس صلب من الدعرفة والثقة حوؿ استخداـ بوربورينتوؼ يصبح لديك عرض تقديمي جديد لػس

 بوربوينت

  

 

  

http://office.microsoft.com/client/helppreview.aspx?AssetID=HA101942821025&ns=POWERPNT&lcid=1025#6
http://office.microsoft.com/client/helppreview.aspx?AssetID=HA101942821025&ns=POWERPNT&lcid=1025#7
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 وكائنات أخرى SmartArtإضافة قصاصة فنية ورسومات 

ظم الأحياف، لا تكوف سلسلة الشرائح التي وفي مع — تريد إنشاء العرض التقديمي الدرئي الأكثر فاعلية

تتضمن فقط قوائم ذات تعداد نقطي ىي الاختيار الأكثر ديناميكية. وقد ينتج عن عدـ وجود لرموعة 

متنوعة مرئية تشتيت انتباه الحضور. ولا يتم التعبتَ عن العديد من أنواع الدعلومات بصورة أكثر وضوحًا 

 .في فقرة أو قائمة ذات تعداد نقطي

 
إضافة أنواع أخرى من المحتويات الصوتية  Office PowerPoint 2007ولحسن الحظ، يتيح 

)قصاصة فنية: قطعة من  القصاصات الفنيةو  SmartArtوالدرئية، بما في ذلك الجداوؿ ورسومات 
والأشكاؿ والتخطيطات  كتًكيبة من أشكاؿ مرسومة.(  عمل فتٍ، تظهر عادة كصورة نقطية أو

)ارتباط تشعبي: نص ملوف  ارتباطات تشعبيةوالدوسيقى والأفلاـ والأصوات والحركات. يمكنك إضافة 
على شبكة  HTMLصفحة ومسطر أو رسم تنقر فوقو للانتقاؿ إلى ملف، أو موقع في ملف، أو 

للتنقل بمرونة أكثر بداخل العرض التقديمي الخاص بك وإلى الدواقع الدوجودة  — ، أيضًاويب العالدية(
ات العرض )مرحلة انتقالية: تأثتَ واحد من لرموعة تأثتَ  الدراحل الانتقاليةويمكنك إضافة  — خارجو

. تعتُن الدراحل الانتقالية كيفية تغيتَ Microsoft Officeالانتقالية الدتوفرة في بعض تطبيقات 
العرض )مثلًا، من الباىت إلى الأسود( عند انتقاؿ الدستخدـ من عنصر )مثلًا، شريحة أو صفحة ويب( 

 الجذابة بتُ الشرائح. إلى آخر.(
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نواع الأساسية للكائنات والتأثتَات التي يمكنك إضافتها إلى الشرائح يقدـ ىذا الدقطع فقط القليل من الأ
 الخاصة بك.

 إضافة قصاصة فنية
 انقر فوؽ العنصر النائب الذي تريد إضافة قصاصة فنية إليو.  .1

إذا لم تقم بتحديد عنصر نائب أو إذا قمت بتحديد عنصر نائب لا يمكن أف يحتوي على 
 الفنية في وسط الشريحة.صورة، فسوؼ يتم إدراج القصاصة 

 . قصاصة فنية، انقر فوؽ رسومات توضيحية، وفي المجموعة إدراجمن علامة التبويب  .2

 .قصاصة فنيةيتم فتح جزء الدهاـ 

 ، حدد موقع القصاصة الفنية التي تريدىا ثم انقر فوقها. قصاصة فنيةوفي جزء الدهاـ  .3

 رىا وإضافة نص إليها والقياـ بتغيتَات أخرى.يمكنك الآف نقل القصاصة الفنية وتغيتَ حجمها وتدوي

، انقر Microsoft Office Onlineللبحث عن قصاصة فنية إضافية على موقع    تلميح 
 .قصاصة فنيةفي أدنى جزء الدهاـ  Office Onlineقصاصة فنية على فوؽ الارتباط 

 

 SmartArtتحويل نص شريحة إلى رسم 

معلومات التي يمكنك تخصيصها بالكامل. ويعد تحويل النص ىو تدثيل مرئي لل SmartArtإف رسم 
طريقة سريعة لتحويل الشرائح الدوجودة إلى رسوـ توضيحية  SmartArtالخاص بك إلى رسم 

مصممة باحتًاؼ. وعلى سبيل الدثاؿ، بنقرة واحدة يمكنك تحويل الشريحة جدوؿ الأعماؿ إلى رسم 
SmartArt. 
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 د من التخطيطات الدضمنة لنقل الرسالة أو الأفكار الخاصة بك بفاعلية.يمكنك الاختيار من بتُ العدي

 :SmartArtلتحويل النص الدوجود إلى رسم 

 انقر فوؽ العنصر النائب الدتضمن للنص الذي تريد تحويلو.  .1

 التحويل إلى رسم، انقر فوؽ فقرة، وفي المجموعة الصفحة الرئيسيةمن علامة التبويب  .2

SmartArt  . 

مع النص الخاص بك، ضع  SmartArtعرض، لكي ترى كيف يظهر رسم وفي الد .3

. يتضمن الدعرض التخطيطات لرسومات SmartArtالدؤشر فوؽ الصورة الدصغرة لرسم 

SmartArt  الأكثر ملاءمة للقوائم ذات التعداد النقطي. ولعرض لرموعة التخطيطات

 . إضافية SmartArtرسومات بأكملها، انقر فوؽ 

الذي تفضلو، انقر فوقو لتطبيقو على النص الخاص  SmartArtر على رسم وعند العثو 

 بك.
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نمط وتغيتَ حجمو وتدويره وإضافة نص إليو وتطبيق  SmartArtيمكنك الآف نقل رسم 

ل من تنسيق الدستندات )أنماط سريعة: لرموعات من خيارات التنسيق التي تجع سريع

 لستلف عليو وإجراء تغيتَات أخرى. والكائنات أمراً يستَاً(.

لنص موجود يعد أمراً يستَاً بشكل خاص، إلا أنو يمكنك  SmartArtوعلى الرغم أف إنشاء رسم 

الذي تريده أولًا ثم إضافة نص لو بعد  SmartArtأيضًا العمل في الاتجاه الدعاكس، بإدراج رسم 

 ذلك:

 لو.  SmartArtانقر فوؽ العنصر النائب الذي تريد إضافة رسم  .1

إذا لم تقم بتحديد عنصر نائب أو إذا قمت بتحديد عنصر نائب لا يمكن أف يحتوي على 

 في وسط الشريحة. SmartArtصورة، فسوؼ يتم إدراج رسم 

، انقر فوؽ رسومات توضيحية، وفي المجموعة إدراجمن علامة التبويب  .2

SmartArt . 

، ،في الجزء الدوجود بأقصى اليمتُ، انقر SmartArtاختيار رسم في مربع الحوار  .3

 الذي تريده.  SmartArtفوؽ نوع رسم 

وفي الجزء الدوجود بالوسط، قم بتحديد التخطيط الذي تريده وانقر فوقو، ثم انقر فوؽ  .4
 . موافق

الدعاينة في الجزء ولرؤية معاينة لأي تخطيط، انقر فوؽ ذلك التخطيط. تظهر    تلميح 
 الدوجود بأقصى اليسار.

 إضافة المراحل الانتقالية للشرائح
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الدراحل الانتقالية للشرائح ىي تأثتَات تشبو الحركات التي تتم عندما تنتقل من إحدى الشرائح إلى 

عدة أنواع من الدراحل الانتقالية للشرائح،  Office PowerPoint 2007الشريحة التالية. يوفر 

 ذلك التضاؤؿ القياسي والتلاشي والقطع والدسح بالإضافة إلى الدراحل الانتقالية غتَ الدألوفة مثل بما في

 دوراف في اتجاه عقارب الساعة ولوحات الشطرنج.

، انقر فوؽ الدرحلة نقل إلى ىذه الشريحة، وفي المجموعة حركاتمن علامة التبويب  

 الانتقالية التي تريدىا. 

   ملاحظات 

مظهر الشريحة الحالية مع تطبيق مرحلة انتقالية معينة، ضع الدؤشر فوؽ  لدعاينة 

 الصورة الدصغرة لتلك الدرحلة الانتقالية. 

لتًى مصغرات للمراحل الانتقالية الإضافية، انقر فوؽ الأسهم الدوجودة  

 بجانب صف الدصغرات. 

 
انقر فوؽ تلك إذا اتخذت القرار فيما بعد بأنك تريد مرحلة انتقالية لستلفة، ف 

 الدرحلة الانتقالية لتطبيقها. 

للتحكم في سرعة الدرحلة الانتقالية  نقل إلى ىذه الشريحةيمكنك اختيار خيارات أخرى في المجموعة 
 ولإضافة صوت ولتطبيق نفس الدرحلة الانتقالية على كافة الشرائح في العرض التقديمي.
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 إضافة ارتباطات تشعبية

باطات التشعبية للتنقل من شريحة إلى أخرى أو إلى موقع عبر الشبكة أو الإنتًنت يمكنك استخداـ الارت
 أو حتى إلى ملف أو برنامج آخر تدامًا.

 قم بتحديد النص الذي تريد النقر فوقو لتنشيط الارتباط التشعبي.  .1

أو بدلًا من ذلك، يمكنك تحديد كائن )جزء من قصاصة فنية، على سبيل الدثاؿ، أو رسم 
SmartArt.) 

 . ارتباط تشعبي، انقر فوؽ ارتباطات، وفي المجموعة إدراجمن علامة التبويب  .2

لذدؼ  البحث في، انقر فوؽ الزر الدناسب في الدربع إدراج ارتباط تشعبيفي مربع الحوار  .3
 الارتباط الخاص بك )أي الدكاف حيث يأخذؾ ىذا الارتباط(. 

الخاص بك، على سبيل الدثاؿ، انقر فوؽ للانتقاؿ إلى شريحة أخرى في العرض التقديمي 
 .مكان في ىذا المستند

النص ابحث عن موقع الذدؼ وانقر فوقو، ثم قم بإجراء أية تغيتَات تريدىا في الدربعتُ  .4
 . موافق، ثم انقر فوؽ العنوانو المطلوب عرضو

 

 

 إنشاء مخطط ىيكلي

فوؽ  ، انقررسومات توضيحية، في المجموعة إدخالضمن علامة التبويب  .1
SmartArt . 

 
، انقر فوؽ تخطيط لسطط ىرمي، انقر فوؽ SmartArtاختيار رسم في الدعرض  .2

 . موافق(، ثم انقر فوؽ مخطط ىيكليىيكلي )مثل 
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 لإدخاؿ النص، نفذ أحد الإجراءات التالية:  .3
  انقر داخل شكل موجود في "رسمSmartArt .ثم اكتب النص ،" 

، استخدـ ىذا الخيار بعد أف تقوـ بإضافة للحصوؿ على أفضل النتائج   ملاحظة 
 الأشكاؿ التي تريدىا.

  في جزء النص، ثم قم بكتابة النص الخاص بك.   ]النص[ انقر فوؽ 

 في جزء النص، ثم   ]النص[ انسخ النص من موقع أو برنامج آخر، انقر فوؽ
 قم بلصق النص. 

 إذا كاف جزء النص غتَ مرئي

 ". SmartArtانقر فوؽ "رسم  .1

، من علامة التبويب SmartArtأدوات رسم ضمن  .2
 . جزء النص، انقر فوؽ إنشاء رسم، في المجموعة تصميم

 

 

  

 " بأكملوSmartArtتغيير لون "رسم 

)ألواف السمة: لرموعة الألواف الدستخدمة في ملف.  سمات اللوفألواف مشتقة من يمكنك تطبيق تباينات 
على الأشكاؿ الدوجودة في الرسم  تتألف السمة من ألواف السمة وخطوط السمة وتأثتَات السمة(.

"SmartArt.الخاص بك " 

 " الخاص بك. SmartArtانقر فوؽ "الرسم  .1

أنماط ، في المجموعة تصميم ، من علامة التبويبSmartArtأدوات رسم ضمن  .2
SmartArt  تغيير الألوان، انقر فوؽ . 
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 انقر فوؽ تباين الألواف الذي تريده.  .3

 SmartArtعلى رسم  SmartArtتطبيق نمط 

أو الدشطوؼ أو ثلاثي الأبعاد، ىو خليط من تأثتَات متنوعة، مثل نمط الخط  SmartArtيعتبر نمط 
" لتقوـ بإنشاء مظهر ذو SmartArtالتي يمكنك تطبيقها على الأشكاؿ الدوجودة في تخطيط الرسم "

 تصميم فريد وعالي الجودة.

 " الخاص بك. SmartArtانقر فوؽ "الرسم  .1
أنماط ، في المجموعة تصميم، من علامة التبويب SmartArtأدوات رسم ضمن  .2

SmartArt نقر فوؽ نمط ، اSmartArt  .الذي تريده 

 . المزيد، انقر فوؽ الزر SmartArtلدشاىدة الدزيد من أنماط 

   تلميحات

يل النص إلى "رسم تحو إذا كاف لديك بالفعل نص على شريحة، فيمكنك  
SmartArt" . 

إضافة أشكاؿ " الخاص بك عن طريق SmartArtيمكنك أيضاً تخصيص "الرسم  
 وتنسيق النص.  تغيتَ حجم الأشكاؿو  نقل الأشكاؿو  إزالة الأشكاؿو  فردية

( في جزء  ]النص[ للبدء بتخطيط فارغ، قم بإزالة كافة نصوص العنصر النائب )مثل  
 . DELETEثم اضغط على  CTRL+A"النص"، أو اضغط على 

 نظرة عامة حول الخلفيات والعلامات المائية

)قصاصة فنية: قطعة من عمل فتٍ، تظهر عادة كصورة نقطية  قصاصة فنيةيمكنك إدراج صورة، تتضمن 
، خلف الشريحة الخاصة بك بأكملها كخلفية أو خلف جزء من أو كتًكيبة من أشكاؿ مرسومة.(

)علامة مائية: صورة نصف شفافة تستخدـ عادة للرسائل وبطاقات  كعلامة مائيةالشريحة الخاصة بك
. تعريف الدهنة. في العملة الورقية، تظهر علامة مائية عند الإمساؾ بالورقة النقدية وتوجيهها إلى الضوء.(
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بك كخلفية. وبإضافة صورة كخلفية أو علامة مائية  يمكنك أيضًا إدراج لوف خلف الشريحة الخاصة
لإحدى الشرائح الخاصة بك أو لكافة الشرائح، يمكنك أف تجعل العرض التقديمي الخاص بك باستخداـ 

Microsoft Office PowerPoint 2007  فريدًا أو تحدد بوضوح الدسؤوؿ عن العرض
الفنية أو اللوف لكي لا يتداخل مع لزتوى  التقديمي الخاص بك. تستطيع تفتيح الصورة أو القصاصة

)مربع نص: حاوية نص أو رسومات قابلة لنقلها  مربع نصالشريحة الخاصة بك. يمكنك أيضًا استخداـ 
ا أو لإعطاء وتغيتَ حجمها. استخدـ مربعات النص ىذه لتعيتُ موضع كتل من النص على صفحة م

: كائنات نصية تنشأ WordArt (WordArtأو  النص اتجاىاً لستلفاً عن نص آخر في الدستند.(
 لإنشاء نص العلامة الدائية. باستخداـ تأثتَات جاىزة مع إمكانية تطبيق خيارات تنسيق أخرى عليها.(

مات الدائية مرنة حيث يمكنك تغيتَ أحجامها ومواضعها على شريحة. يمكنك تطبيق خلفية أو تعتبر العلا
 علامة مائية لبعض الشرائح أو لجميعها في العرض التقديمي الخاص بك.

 

 استخدام صورة كخلفية شريحة

 انقر فوؽ الشريحة التي تريد إضافة صورة خلفية لذا.  .1

أثناء النقر فوؽ  CTRL، ثم استمر في الضغط على لتحديد عدة شرائح، انقر فوؽ شريحة
 الشرائح الأخرى.

، ثم انقر فوؽ أنماط الخلفية، انقر فوؽ خلفية، وفي المجموعة تصميممن علامة التبويب  .2
 . تنسيق الخلفية

 
 . تعبئة صورة أو مادة، ثم انقر فوؽ تعبئةانقر فوؽ  .3
 قم بأحد الإجراءات التالية:  .4

  ،ثم حدد موقع الصورة التي تريد ملفانقر فوؽ لإدراج صورة من ملف ،
 إدراجها وانقر نقراً مزدوجًا فوقها. 
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  الحافظةللصق صورة قمت بنسخها، انقر فوؽ . 
  قصاصة فنية: قطعة من عمل فتٍ، تظهر عادة   قصاصة فنيةلاستخداـ(

قصاصة كصورة خلفية، انقر فوؽ   بة من أشكاؿ مرسومة.(كصورة نقطية أو كتًكي
، اكتب كلمة أو عبارة تصف البحث في النص، ثم في الدربع فنية

)قصاصة: ملف واحد للوسائط، متضمناً رسم فتٍ، أو صوت، أو حركة،  القصاصة
 كتب اسم ملف القصاصة بالكامل أو جزءًا من الاسم. التي تريدىا أو ا  أو أفلاـ.(

في  Microsoft Office Onlineلتضمتُ القصاصة الفنية الدتوفرة على 
 Officeتضمين محتوى من البحث الخاص بك، قم بتحديد خانة الاختيار 

Online ثم انقر فوؽ القصاصة لإدراجها.انتقال، انقر فوؽ ، 

للصورة )السطوع( أو الفرؽ بتُ الدناطق الأغمق والأفتح  لضبط الإضاءة النسبية   تلميح  .5
، ثم اختً الخيارات التي صورة، انقر فوؽ الجزء تنسيق الخلفية)التباين(، في مربع الحوار 

 تريدىا.

 قم بأحد الإجراءات التالية:  .6

  إغلاقلاستخداـ الصورة كخلفية للشرائح التي قمت بتحديدىا، انقر فوؽ . 
   كخلفية لكافة الشرائح في العرض التقديمي الخاص بك، لاستخداـ الصورة

 . تطبيق على الكلانقر فوؽ 

 استخدام لون كخلفية شريحة

 انقر فوؽ الشريحة التي تريد إضافة لوف خلفية لذا.  .1

أثناء النقر فوؽ  CTRLلتحديد عدة شرائح، انقر فوؽ شريحة، ثم استمر في الضغط على 
 الشرائح الأخرى.

، ثم انقر فوؽ أنماط الخلفية، انقر فوؽ خلفية، وفي المجموعة تصميميب من علامة التبو  .2
 . تنسيق الخلفية
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 . تعبئة خالصة، ثم انقر فوؽ تعبئةانقر فوؽ  .3

 ، ثم انقر فوؽ اللوف الذي تريده. اللونانقر فوؽ  .4

)ألواف السمة: لرموعة الألواف الدستخدمة في  ألواف السماتللتغيتَ إلى لوف غتَ موجود في 
ألوان ، انقر فوؽ ملف. تتألف السمة من ألواف السمة وخطوط السمة وتأثتَات السمة(.

، أو قم بمزج اللوف قياسي، ثم قم إما بالنقر فوؽ اللوف الذي تريده من علامة التبويب إضافية
. ولن يتم تحديث الألواف الدخصصة والألواف التي مخصصالخاص بك من علامة التبويب 
)السمة: لرموعة مكوَّنة  سمةإذا قمت فيما بعد بتغيتَ  قياسيتصل إليها من علامة التبويب 

 من ألواف السمة وخطوط السمة وتأثتَات السمة. يمكن تطبيق سمة على ملف كتحديد
 الدستند. مفرد(.

)شفافية: نوعية تعرنؼ مقدار الضوء الذي يمر عبر وحدات بكسل الكائن.  شفافيةلتغيتَ  .5
إذا كاف الكائن شفافاً مئة بالدئة، يمر الضوء بأكملو ويصبح الكائن غتَ مرئي، وبمعتٌ آخر، 

 . الشفافيةالخلفية، حرؾ شريط تدرير  عبر الكائن.( يمكنك الرؤية

% )غتَ شفاؼ تدامًا، وىو الإعداد الافتًاضي( إلى 0يمكنك تغيتَ نسبة الشفافية من 
 % )شفاؼ تدامًا(.100

 قم بأحد الإجراءات التالية:  .6
  إغلاقلتطبيق اللوف على الشرائح التي قمت بتحديدىا، انقر فوؽ . 
 ة الشرائح في العرض التقديمي الخاص بك، انقر فوؽ لتطبيق اللوف على كاف

 . تطبيق على الكل
 

 استخدام حركات نموذجية في عرضك التقديمي
 

  مقدمة إلى تأثتَات الحركة النموذجية 
  ؿ والخروج على الرموز النقطية للنصتطبيق تأثتَات حركات الدخو  
  تطبيق التأثتَات الصوتية على الرموز النقطية للنص 
  تطبيق مسار الحركة على الكائن 
  اختبار تأثتَات الحركات 
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 الحركة النموذجية مقدمة إلى تأثيرات

)إظهار حركة: لإضافة تأثتَ مرئي أو صوتي خاص إلى نص أو كائن. مثلًا، يمكنك  الحركةإف تأثتَات 
ق جعل نقاط التعداد النقطي تتحرؾ إلى الداخل من اليمتُ، كل كلمة على حدة، أو سماع صوت تصفي

 Microsoft Officeالأكثر شيوعًا التي يمكنك استخدامها في عروض  عند إظهار صورة.(

PowerPoint 2007  التقديمية تتضمن تأثتَات دخوؿ وخروج وتأثتَات صوتية يجري تطبيقها
)مسار الحركة: الدسار الذي سيتبعو   مسارات الحركةعلى رموز نقطية فردية خاصة بالنص بالإضافة إلى 

)كائن:  الكائناتالتي يتم تطبيقها على  كائن معتُن أو نص كجزء من تسلسل الحركة في شريحة ما.(
علومات. والكائنات التي تنشأ في تطبيق جدوؿ أو تخطيط، أو رسم، أو معادلة، أو أي نوع آخر من الد

 ..(OLEواحد، مثلًا جداوؿ بيانات، وتربط أو تُضمن في تطبيق آخر ىي كائنات 

   ملاحظات  

لدزيد من الدعلومات حوؿ تأثتَات الحركات أو الإجراءات الخاصة بكيفية تطبيق تأثتَ  
 . تحريك نص أو كائناتالحركات الدضمنة على شريحة أو أكثر، انظر 

لدزيد من الدعلومات حوؿ إضافة مراحل انتقالية بتُ الشرائح، بما في ذلك الأنواع الدختلفة  
إضافة الدراحل الانتقالية انظر  الدتاحة وكيفية إضافة صوت إلى الدراحل الانتقالية للشرائح،

 . بتُ الشرائح

 تطبيق تأثيرات حركة الدخول والخروج على الرموز النقطية للنص

الدخوؿ والخروج إلى الرموز النقطية للنص، وحدد الحدث  استخدـ الخطوات التالية لإضافة تأثتَات حركة
 الدشغل الذي يضع التأثتَات في الحركة ويقوـ بتعيتُ السرعة والاتجاه لحركة التأثتَات. 

يمكنك تطبيق الخطوات الدوجودة بهذه الإجراءات على الكائنات أيضًا. بدلا من تحديد    تلميح 
 كو.النص، حدد الكائن الذي ترغب في تحري

 تطبيق تأثير حركات دخول
 حدد الرمز النقطي الأوؿ للنص الذي ترغب في إضافة تأثتَ حركة دخوؿ إليو.  .1

 . حركة مخصصة، انقر فوؽ حركات، وفي المجموعة حركاتفي علامة التبويب  .2

، ثم انقر فوؽ دخول، ثم أشر إلى إضافة تأثيرانقر فوؽ  حركة مخصصةفي جزء الدهاـ  .3
 . تحرك للداخل
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 ، قم بما يلي: تعديل: تحرك للداخلتحديد إعدادات تأثتَ "تحرؾ للداخل"، أسفل ل .4

  عند ، حدد البدءلتحديد طريقة ووقت بدء تأثتَ التحرؾ للداخل، في القائمة
 . النقر

  حدد الاتجاهلتحديد الاتجاه الذي سيبدأ منو الرمز النقطي للنص، في قائمة ،
 . من اليسار

 سريع جدًا، حدد السرعةي للنص، في القائمة لتحديد سرعة الرمز النقط . 
مع كل رمز نقطي للنص الذي ترغب في إضافة تأثتَ حركة  4إلى  1كرر الخطوات من  .5

 دخوؿ إليو. 
 .  الحركاتاختبار تأثتَ .6

 بالتًتيب الذي أضفتها بو. حركة مخصصةتظهر التأثتَات في قائمة    ملاحظة 

 تطبيق تأثير حركة الخروج

 حركة مخصصةبعد إضافة تأثتَ حركة دخوؿ إلى رمزين نقطيتُ للنص، ستبدو الشريحة وجزء الدهاـ 
 ىكذا.

 العرض التقديمي 
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